CONTRATACION Y AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL EN EL ENTORNO LABORAL
CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION — REGIONAL DISTRITO CAPITAL

N

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA DE INICIO DE FORMACION:

17/05/2024

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE ACTIVIDADES:

19/06/2024 CIERRE FINAL DEL CURSO 21 DE JUNIO 2024

UNIDAD TEMATICAO | pecyLTADO DE APRENDIZAIE | CONFERENCIAS WEB A DF Bl
ACTIVIDAD DE (RAP) (FECHA — HORA)
APRENDIZAJE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE INICIA FINALIZA
Realizar la "Actualizacion de
datos del Aprendiz", segln
Actividades iniciales N/A N/A indicaciones, no calificable.
Participacion en el "Foro
Social", no calificable.
A, dnfcor s s e
contratacioén laboral de 210201051-01. Alistar la los tinos de contratacion
acuerdo con la documentacion para la afilia(’?ién al Sistemna de y 17/05/2024 23/05/2024
normatividad vinculacién de personal de 21/05/2024 . i
. . Seguridad Social. AA1-EVO1.
legal vigente y los acuerdo con la normativa y alas 9:00 AM g
. e . Calificable.
mecanismos de afiliacién al | procedimientos
zljs;ti‘rlna de Seguridad organizacionales. Foro tematico:  Contratacion
’ laboral Calificable
AA2. Realizar el proceso de 210201051-0'2..Ap||c.ar el Evidencia de desempefio:
. -, proceso administrativo en la Informe del proceso de
vinculacion laboral de un vinculacién de candidatos de 28/05/2024 vinculacién laboral seguin el
candlda'to segurj !a acuerdo con procedimiento, alas 9:00 AM caso de estudio. AA2-EVO1. 24/05/2024 30/05/2024
normativa y politicas e o —_— -
o politicas organizacionales y Calificable.
organizacionales. )
normativa.
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AA3. Verificar que la
documentacion
suministrada

y requerida para la
contratacion cumpla los
parametros para el ingreso
del trabajador.

AAA4. Desarrollar informes
de gestidn en relacion con
la vinculacion laboral,
empleando mecanismos de
mejora continua que
potencien las diferentes
fases del proceso.

210201051-03. Validar la
documentacion requerida para
la vinculacién de acuerdo con
procedimientos
organizacionales, criterios de
entidades de seguridad social
y nhormativa.

210201051-04. Ajustar la
informacién del proceso de
vinculacién de acuerdo con las
novedades detectadas.

04/06/2024
alas 9:00 AM

11/10/2023
alas 09:00 A.M.

Mapa conceptual sobre los

mecanismos de afiliacion a

seguridad social. AA2-EV02

Calificable.

Evidencia de desempefio:

Elaboracion lista de chequeo

de la documentacion

requerida para la vinculacion
laboral. AA3-EVO01. Calificable.

Evidencia de producto:

Informe plan de mejoramiento.

AA4-EVO01. Calificable.

31/05/2024

12/06/2024

11/06/2024

19/06/2024

(Recepcidn de
actividades 20 y

21/06/2024

(Cierre definitivo

del curso)

CRITERIO DE EVALUACION: A= Aprobado D= No Aprobado

*Horario sujeto a variacién, siempre que se dé un cambio a la programacién, el instructor comunicara oportunamente a través de anuncios y/o correos electrénicos.
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